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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ASSUNTOS ECONOMICOS
PAROQUIA NOSSA SENHORA DA VITORIA E SAO JOSE

CAPITULO I: DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Conselho de Assuntos Econdmico Paroquial — CAE — da Paroquia Nossa
Senhora da Vitoria e Sdo José é 6rgdo consultivo e de cooperacdo administrativa,
constituido nos termos do Codigo de Direito Candnico, especialmente dos canones 537
e 1280, destinado a auxiliar o Paroco na administracdo dos bens temporais da Paroquia.

Art. 2° O CAE reger-se-a:

| — pelo Cddigo de Direito Can6nico;

Il — pelas diretrizes econdmicas da Arquidiocese de Teresina;
[11 — pelas orientagGes do Paroco;

IV — pelo presente Regimento Interno.

Art. 3° O CAE tem por finalidade:

| —auxiliar o Paroco na administracdo econémica e patrimonial da Pardquia;

Il — promover a transparéncia na gestdo dos bens e recursos;

I11 — colaborar na elaboracéo do planejamento financeiro paroquial;

IV —acompanhar receitas, despesas, investimentos e patriménio;

V — zelar pela correta utilizacdo dos recursos destinados a evangelizacdo, liturgia,
formacdo e acdo social;

VI — incentivar a corresponsabilidade dos fiéis ha manutencdo da Igreja;

VIl - acompanhar a administracdo financeira das comunidades.

CAPITULO Il: DA COMPOSICAO
Art. 4° O CAEP sera composto:

| — pelo Péaroco, como Presidente nato;

Il — pelo Vigario Paroquial, quando houver;

I11 — Por no minimo 07 (sete) e no maximo (12) membros

IV — A escolha serd 40% a critério do paroco e 60% a critério do Conselho Pastoral

V — A escolha dos membros deve ocorrer na Assembleia de Pastoral Paroquial

VI — A nomeacdo dos conselheiros escolhidos é de competéncia do Ordinario local ou
do préprio Paroco, caso obtenha a permissao da instancia superior.



Art. 5° Os membros deverao:

| — ser catolicos de vida sacramental e testemunho cristao;

Il — possuir idoneidade moral;

I11 — demonstrar espirito eclesial e pastoral;

IV — ter, preferencialmente, conhecimento ou experiéncia em administracdo, economia,
contabilidade, direito ou &reas afins.

V — Ter idade superior a 18 anos.

Art. 6° O mandato dos membros serd de 3 (trés) anos, permitida uma reconducdo
consecutiva.

Art. 7° O servico prestado pelos membros do CAE ndo serd remunerado, sendo
considerado relevante servico eclesial, de carater voluntario.

CAPITULO I11: DAS COMPETENCIAS
Art. 8° Compete ao CAEP:

| — assessorar 0 Paroco na administracéo financeira e patrimonial da Pardquia;
Il — colaborar na elaboracdo do orcamento anual,

I11 — acompanhar a execucdo orgcamentaria;

IV — analisar balancetes, prestacdes de contas e relatdrios financeiros;

V — auxiliar na organizacgéo patrimonial da Pardquia;

VI — opinar sobre reformas, construcdes, aquisicdes e alienacdes de bens;

VIl —acompanhar os eventos e promoc0des destinados a arrecadacao financeira;
VIII — promover a transparéncia e a responsabilidade administrativa;

IX — incentivar a correta escrituracdo contabil e documental,

X —auxiliar na regularizacéo civil, fiscal e patrimonial da Paroquia e das comunidades;
X1 —acompanhar o trabalho das tesourarias das comunidades;

XI1 — zelar pela conservacdo dos bens moveis e imoveis da Pardquia.

CAPITULO IV: DA PRESIDENCIA

Art. 9° A presidéncia do Conselho de Assuntos Econémicos da Paroquia Nossa
Senhora da Vitoria e Sdo José serd exercida pelo Paroco, conforme o disposto no
Cadigo de Direito Canénico.

Art. 10. Compete ao Presidente do Conselho:

| — convocar e presidir as reunifes ordinarias e extraordinarias;

I — definir e aprovar a pauta das reunides;

I11 — coordenar os trabalhos do Conselho;

IV —acompanhar a execucdo das decisGes e encaminhamentos;

V — representar 0 Conselho perante a Diocese, organismos eclesiais e demais
instituicoes;

VI — zelar pelo cumprimento deste Regimento;

VIl — promover a unidade, a comunhao e a corresponsabilidade entre os membros;

VI — supervisionar a administracdo econdmica e patrimonial da Paroquia;

IX — autorizar movimentagOes e procedimentos administrativos conforme as normas da
Igreja e da legislacdo civil.



Art. 11. O Presidente podera delegar funcGes especificas a membros do Conselho, sem
prejuizo de sua autoridade e responsabilidade pastoral.

Art. 12. Na auséncia do Paroco, a reunido poderd ser coordenada por membro
previamente designado, sem prejuizo das competéncias proprias da presidéncia.

Art. 13. Compete ainda ao Presidente:

| — solicitar relatdrios financeiros e administrativos;

Il —acompanhar as prestacdes de contas das comunidades;

I11 — autorizar, juntamente com os responsaveis competentes, despesas extraordinarias;
IV — encaminhar a Diocese os documentos e relatérios exigidos pelas Diretrizes
Econdmicas Arquidiocesanas.

Art. 14. O Presidente devera exercer sua funcao:

| — com espirito de servigo pastoral;

Il —observando a transparéncia e a prudéncia administrativa,

I11 — respeitando as normas canénicas e Arquidiocesanas;

IV — promovendo o didlogo e a participacdo responsavel dos membros do Conselho.

CAPITULO V: DAS REUNIOES
Art. 15. O CAEP reunir-se-a:

| — ordinariamente, uma vez por més;

Il — extraordinariamente, quando convocado pelo Paroco ou por necessidade
administrativa.

Art. 16. As reunides serdo registradas em ata propria, assinada pelos presentes.

Art. 17. O quérum minimo para realizacdo das reunides serd da maioria simples dos
membros.

Art. 14. As decisdes do Conselho terdo carater consultivo, cabendo ao Paroco a decisdo
final, conforme o Direito Candnico.

CAPITULO VI: DAS VEDAGCOES
Art. 18. E vedado aos membros do CAE:

| — utilizar bens ou recursos paroquiais para fins pessoais;

Il — assumir compromissos financeiros em nome da ParOquia sem autorizacdo do
Paroco;

I11 — divulgar informacdes sigilosas;

IV — agir em desacordo com a moral cristd ou com os interesses da Igreja.

Art. 19. O membro que faltar reiteradamente as reunies ou agir de forma incompativel
com sua missdo podera ser desligado pelo Paroco.



CAPITULO VII: DA ATUACAO JUNTO AS COMUNIDADES DO TERRITORIO
PAROQUIAL

Art. 20. O Conselho de Assuntos Econémicos exercera sua atuacdo em comunhdo com
todas as comunidades pertencentes ao territorio da Paréquia Nossa Senhora da Vitoria e
Sao José, respeitando sua organizacdo pastoral e administrativa.

Art. 21. Compete ao Conselho:

| —acompanhar a administragdo financeira das comunidades;

Il —orientar as tesourarias comunitarias quanto a correta gestdo dos recursos;

I11 — promover a unidade administrativa e financeira da Paroquia;

IV — incentivar a transparéncia na prestacéo de contas das comunidades;

V — auxiliar na organizagéo patrimonial e documental das comunidades;

VI — acompanhar campanhas, eventos e festejos realizados nas comunidades;

VIl — zelar para que o0s recursos arrecadados sejam utilizados em favor da
evangelizacdo, manutencéo e acdo pastoral.

Art. 22. As comunidades deverao:

| — manter livro-caixa ou sistema de registro financeiro atualizado;

Il —apresentar prestacdo de contas periodica ao Conselho de Assuntos Econémicos;
Il — guardar comprovantes de receitas e despesas;

IV — comunicar previamente despesas extraordinarias ou obras;

V — observar as orientagdes administrativas e financeiras da Paroquia.

Art. 23. Nenhuma comunidade podera:

| — abrir conta bancaria em nome proprio sem autorizacdo paroquial e diocesana,
quando exigido;

Il — contrair dividas ou assumir compromissos financeiros em nome da Pardquia sem
autorizacao do Paroco;

I11 — realizar construcdes, reformas ou alienacdes patrimoniais sem a devida autorizacao
eclesiéstica.

Art. 24. O Conselho poderad realizar visitas administrativas as comunidades para
acompanhamento, orientacdo e apoio a gestdo econémica e patrimonial.

Art. 25. As orientacGes emitidas pelo Conselho de Assuntos Econémicos deverdo ser
acolhidas pelas comunidades em espirito de comunhdo, corresponsabilidade e unidade
paroquial.

Art. 26. Em casos de irregularidades financeiras, administrativas ou patrimoniais, 0
Conselho devera comunicar o Paroco para as providéncias cabiveis, observando a
caridade, a prudéncia e as normas da Igreja.



CAPITULO VIII: DA ATUACAO NOS EVENTOS PAROQUIAIS

Art. 27. O Conselho de Assuntos Econdmicos acompanhard 0s eventos paroquiais e
comunitarios com a finalidade de promover a correta administracdo financeira, a
transparéncia e o zelo pelos bens da Igreja.

Art. 28. Compete ao Conselho de Assuntos Econdmicos nos eventos paroquiais:

| — orientar as equipes organizadoras quanto aos procedimentos financeiros e
administrativos;

Il —acompanhar a arrecadacéo e aplicagdo dos recursos;

I11 — auxiliar na elaboracdo do planejamento financeiro dos eventos;

IV — supervisionar 0s servigos de caixa, controle financeiro e prestagdo de contas;

V — promover a transparéncia e a organizac¢ao administrativa dos festejos e promocoes;
VI — zelar pela correta utilizacdo dos bens, equipamentos e estruturas da Paroquia;

VIl — acompanhar contratos, locacfes e despesas relacionadas aos eventos, quando
houver;

VIII — incentivar praticas de responsabilidade, honestidade e corresponsabilidade
comunitaria.

Art. 29. Os eventos paroquiais deverdo possuir:

| — equipe financeira definida;

Il — controle de receitas e despesas;

I11 — registro das aquisicOes e pagamentos;

IV — prestacéo de contas final,

V — acompanhamento do Conselho de Assuntos Econdmicos.

Art. 30. O Conselho podera designar membros para acompanhar diretamente:

| — barracas e pontos de venda;

Il — controle de fichas, ingressos ou bilhetes;
I11 — conferéncia de caixa;

IV — recebimento de mercadorias e materiais;
V — fechamento financeiro diario dos eventos.

Art. 31. Toda receita arrecadada nos eventos paroquiais devera:

| — ser destinada as finalidades pastorais, evangelizadoras, estruturais ou sociais da
Paroquia;

Il — ser contabilizada oficialmente;

I11 — integrar a prestacdo de contas paroquial.

Art. 32. As equipes organizadoras deverdo colaborar com o Conselho, fornecendo
documentos, relatérios e informacBGes necessarias ao acompanhamento financeiro e
administrativo dos eventos.



Art. 33. Em caso de irregularidades administrativas ou financeiras verificadas nos
eventos, o Conselho devera comunicar imediatamente ao Paroco para as providéncias
cabiveis.

Art. 34. O acompanhamento do Conselho de Assuntos Econdmicos nos eventos
paroquiais devera acontecer em espirito de servico, comunhdo, transparéncia e
corresponsabilidade eclesial.

CAPITULO IX: DA FUNCAO DE CAIXA DE EVENTOS

Art. 35. A funcdo de caixa nos eventos paroquiais consiste no servico de recebimento,
guarda, conferéncia, registro e prestacdo de contas dos valores arrecadados durante as
atividades promovidas pela Par6quia. Essa funcdo é de competéncia exclusiva do
Conselho de Assuntos Econdmico Paroquial (CAE).

Art. 36. O servico de caixa devera ser exercido com:

| — honestidade;

I — responsabilidade;

[l — transparéncia;

IV — organizagéo;

V — espirito de servi¢co e compromisso cristéo.

Art. 37. Sdo atribuicdes do caixa de eventos:

| — receber valores provenientes de vendas, doa¢des, contribuicfes ou arrecadacgoes;
Il —realizar o controle diario das entradas e saidas financeiras;

[11 — conferir os valores recebidos;

IV — manter registro organizado da movimentacéo financeira;

V — prestar contas ao final do expediente ou do evento;

VI — zelar pela seguranca dos recursos sob sua responsabilidade.

Art. 38. O caixa devera:

| — utilizar planilhas, formularios, livros ou sistemas definidos pela Pardquia;
Il —evitar acimulo excessivo de numerario no local do evento;
I11 — comunicar imediatamente qualquer divergéncia financeira;
IV — trabalhar, preferencialmente, acompanhado por outro agente designado.

Art. 39. O fechamento do caixa devera conter:

| — relatdrio de arrecadacéo;

I — conferéncia dos valores;

I11 — identificacdo e assinatura dos responsaveis;

IV — entrega dos valores a tesouraria paroquial ou responsavel autorizado.

Art. 40. E proibido ao responsavel pelo caixa:

| — utilizar recursos do evento para despesas pessoais;
Il — efetuar empréstimos ou retiradas nao autorizadas;
I11 — omitir informac0es financeiras;

IV — deixar valores sem controle ou supervisao;



V — realizar pagamentos sem registro ou comprovagéo.

Art. 41. Em caso de perda, divergéncia de valores ou suspeita de irregularidade, o
responsavel devera comunicar imediatamente ao Conselho de Assuntos Econémicos e
ao Paroco para apuracao dos fatos.

Art. 42. O exercicio da funcdo de caixa constitui servico de confianca da comunidade
paroquial, devendo ser desempenhado com ética, prudéncia e fidelidade aos principios
cristdos e administrativos da Igreja.

CAPITULO X: DA ESPIRITUALIDADE

Art. 43. Os membros do Conselho de Assuntos Econdmicos deverdo exercer sua missao
inspirados pelos valores do Evangelho, compreendendo o servico administrativo e
financeiro como expressao de comunhao, corresponsabilidade e servico a Igreja.

Art. 44. A espiritualidade dos membros do Conselho devera ser fundamentada:

| — na fé em Jesus Cristo;

Il — na vivéncia sacramental;

I11 — na escuta da Palavra de Deus;

IV — na participacdo ativa da vida liturgica da Paréquia;
V — no espirito de unidade e servico eclesial.

Art. 45. Os membros do Conselho sdo chamados a:

| — participar da Santa Missa, especialmente nas celebragdes paroquiais;
Il — cultivar vida de oracdo pessoal e comunitaria,;

I11 — buscar formacado humana, espiritual e pastoral;

IV — agir com humildade, prudéncia e caridade crista;

V — promover o dialogo e a fraternidade entre as comunidades.

Art. 46. O Conselho podera promover:

| — momentos de oracdo antes das reunioes;

Il — retiros e encontros espirituais;

I11 — formacg6es sobre espiritualidade e administracéo eclesial;

IV — participacdo em eventos promovidos pela Diocese e pela Paréquia.

Art. 47. Os membros deverdo testemunhar, em sua vida pessoal e comunitaria:

| — honestidade e ética;

Il — compromisso com a missao evangelizadora da Igreja;
I11 — respeito as orientacdes da Igreja e do Paroco;

IV — zelo pelos bens materiais e espirituais da Paroquia.

Art. 48. O exercicio das fungdes no Conselho devera acontecer em espirito de servigo e
ndo de privilégio, recordando que toda administragdo eclesial deve estar a servi¢o da
evangelizagéo e da caridade.



Art. 49. O Conselho colocard suas atividades sob a protecdo de Nossa Senhora da
Vitéria e S&o José, padroeiros da Par6quia, buscando neles exemplo de fidelidade,
humildade e dedicacdo ao Reino de Deus.

CAPITULO XI: DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Paroco, em
conformidade com o Direito Candnico e as normas diocesanas.

Art. 51. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Paroco da
Paréquia Nossa Senhora da Vitoria e S&o José.
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