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REGIMENTO INTERNO DAS TESOURARIAS DAS COMUNIDADES
PAROQUIA NOSSA SENHORA DA VITORIA E SAO JOSE

CAPITULO I: DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° A Tesouraria das Comunidades da Pardquia Nossa Senhora da Vitdria e Sdo José
€ 0 organismo responsavel pela administracdo financeira ordinaria de cada comunidade,
em comunhdo com o Paroco, o Conselho de Assuntos Econémico Paroquial (CAE) e as
Diretrizes econdémicas da Arquidiocese de Teresina.

Art. 2° A Tesouraria tem por finalidade:

| — zelar pela correta administracdo dos bens e recursos financeiros da comunidade;

Il — promover a transparéncia e a responsabilidade na utilizacdo dos recursos;

Il — colaborar para a manutencéo da evangelizacdo, da liturgia, da agdo missionéria e
social da Pardquia;

IV — garantir a prestacdo de contas periédica a comunidade e a Paroquia;

V — incentivar a corresponsabilidade e a participacdo dos fiéis na sustentacdo da Igreja.

Art. 3° A Tesouraria atuarda em conformidade com:

| — 0 Codigo de Direito Candnico, especialmente o can. 537;

I1 — Diretrizes econdémicas da Arquidiocese de Teresina e diretrizes paroquiais;
I11 — 0 Regimento do Conselho de Assuntos Econémico Paroquial;

IV — as normas civis e contabeis aplicaveis ao contexto eclesial.

CAPITULO II: DA COMPOSICAO
Art. 4° A Tesouraria Comunitaria sera composta por:

| — Tesoureiro(a);
Il — Vice-Tesoureiro(a), quando necessario;
Il —auxiliares designados pela coordenacdo da comunidade e aprovados pelo Paroco.

Art. 5° Os membros da Tesouraria deverao:

| —ser catolicos de fé solida e amadurecida;

I1 — possuir idoneidade moral, honestidade e espirito de comunhdo eclesial;
Il — participar da vida pastoral e sacramental da comunidade;

IV — demonstrar responsabilidade, discri¢do e zelo administrativo.



Art. 6° O mandato dos membros da Tesouraria sera de 02 (dois) anos, podendo haver
reconducao, a critério do Paroco.

Art. 7° Os servicos prestados pelos membros da Tesouraria ndo serdo remunerados,
sendo considerados servicos pastoral e eclesial, de carater voluntario.

CAPITULO I11: DAS COMPETENCIAS
Secéo I: Do Tesoureiro
Art. 8° Compete ao Tesoureiro:

| — receber, registrar e organizar as entradas financeiras da comunidade;

I — efetuar pagamentos autorizados;

Il — manter atualizado o livro-caixa ou sistema financeiro;

IV — guardar comprovantes, recibos e documentos financeiros;

V — apresentar balancetes mensais junto a Secretaria Paroquial;

VI — prestar contas a paroquia (até o dia 05 do Més subsequente) e a comunidade;
VII — realizar depésitos bancarios em conta autorizada pela Paroquia;

VIII - zelar pela transparéncia e pelo bom uso dos recursos da comunidade.

Secéo I1: Do Vice-Tesoureiro
Art. 9° Compete ao Vice-Tesoureiro:

| —auxiliar o Tesoureiro em suas funcdes;
I — substitui-lo em suas auséncias ou impedimentos;
111 — colaborar na organizagdo documental e financeira da comunidade.

CAPITULO IV: DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA

Art. 10 A administracdo financeira das comunidades da Paréquia Nossa Senhora da
Vitéria e Sdo José devera ser exercida com responsabilidade, transparéncia, prudéncia,
espirito evangélico e fidelidade as normas da Igreja e da legislacdo civil aplicavel.

Art. 11 A gestdo dos recursos financeiros das comunidades possui finalidade pastoral,
evangelizadora, missionaria, social e administrativa, devendo sempre servir & missao da
Igreja.

Art. 12 A administracdo financeira observara os principios:

| — da legalidade;

Il — da moralidade;

Il — da transparéncia;

IV — da economicidade;

V — da responsabilidade;

VI —da comunhdo eclesial;

VIl — da corresponsabilidade comunitaria.

Art. 13 Toda movimentacdo financeira devera ser:

| — registrada;
Il — comprovada documentalmente;



Il — langada no Livro-Caixa;
IV — submetida a prestacao de contas.

Art. 14 Constituem receitas da comunidade:

| —dizimos;

Il — ofertas;

I11 — doacGes;

IV — arrecadacdes de eventos e festejos;

V — contribui¢des extraordinarias;

VII- outras receitas autorizadas pela Paréquia.

Art. 15 Os recursos financeiros da comunidade deverdo ser utilizados prioritariamente:

| — na manutencéo do templo e espacos pastorais;
Il — nas atividades liturgicas e evangelizadoras;
Il — nas a¢Bes missionarias e sociais;

IV — nas despesas administrativas necessarias;

V — nas contribui¢fes paroquiais e diocesanas.

Art. 16 Toda despesa devera:

| — possuir finalidade pastoral ou administrativa legitima;

Il — ser previamente autorizada conforme as normas paroquiais;
Il — possuir comprovacao documental;

IV — ser registrada contabilmente.

Art. 17 E vedado:

| — utilizar recursos da comunidade para fins pessoais;

I1 — omitir receitas ou despesas;

Il — manter movimentagdes financeiras paralelas;

IV — realizar despesas sem registro;

V — abrir contas ou movimentar recursos em nome particular;
VI — contrair dividas sem autorizacao paroquial (Paroco).

Art. 18 A movimentacdo financeira deverd ocorrer por meios que permitam
rastreabilidade e seguranca administrativa.

Art. 19 Os bens, valores e recursos pertencentes as comunidades constituem patriménio
eclesial, devendo ser administrados com zelo, honestidade e espirito de servigo.

Art. 20 O Paroco, auxiliado pelo Conselho de Assuntos Econémico Paroquial, exercera
acompanhamento e fiscalizacdo da administracdo financeira das comunidades.

Art. 21 Os responsaveis pela administracdo financeira responderdo administrativa, civil
e eclesialmente por atos de negligéncia, irregularidade ou mé utilizacéo dos recursos da
Igreja.



Art.22 A administracdo financeira das comunidades devera promover a confianca dos
fieis, a transparéncia pastoral e a corresponsabilidade na missdo evangelizadora da
Igreja.

CAPITULO V: DAS DESPESAS

Art. 23 As despesas da comunidade deverdo atender as finalidades pastorais, liturgicas,
missionarias, administrativas e estruturais da Paroquia Nossa Senhora da Vitoria e Sdo
José, observando os principios da necessidade, prudéncia, economicidade e
transparéncia.

Art. 24 Toda despesa devera:

| — possuir finalidade legitima e vinculada as atividades da comunidade;
Il — ser previamente autorizada conforme as normas paroquiais;

Il — possuir comprovacao documental idénea;

IV — ser registrada no Livro-Caixa ou sistema financeiro correspondente.

Art. 25 Constituem despesas ordinarias da comunidade:

| — aquisicdo de materiais litlrgicos;

Il — manutencdo do templo e espagos comunitarios;

Il — contas de &gua, energia, internet e demais servicos essenciais;
IV — materiais de limpeza e expediente;

V — despesas pastorais e evangelizadoras;

VI —auxilio as atividades sociais e missionarias;

VIl — outras despesas autorizadas pela Paroquia.

Art. 26 Constituem despesas extraordinarias:

| — reformas;

Il — ampliacdes;

Il — aquisicdo de bens permanentes;

IV — contratacdo de servigos de maior relevancia financeira;
V — investimentos estruturais.

Art. 27 As despesas extraordinarias dependerao:

| — de analise prévia da Tesouraria;

Il — de aprovacédo da coordenagdo comunitéria;

Il — da autorizacgdo do Paroco;

IV — da ciéncia ou aprovacao do Conselho de Assuntos Econémico Paroquial, conforme
0 caso.

Art. 28 Nenhum pagamento devera ser realizado:

I — sem disponibilidade financeira;

Il — sem registro contabil;

I11 — sem documento comprobatoério;

IV — para finalidade diversa dos interesses da comunidade e da Igreja.



Art. 29 Sempre que possivel, os pagamentos deverdo ser realizados por meio que
permita rastreabilidade financeira, especialmente:

| — transferéncia bancéria;

Il -PIX;

I11 — depdsito identificado;

IV — outros meios autorizados.

Art. 30 E vedado:

| — utilizar recursos da comunidade para fins pessoais;

I — realizar despesas em beneficio préprio;

I11 — efetuar pagamentos sem autorizagéo;

IV — fracionar despesas para evitar controle ou aprovagao;
V — assumir dividas sem autorizacéo paroquial.

Art. 31 Em casos de urgéncia, o Tesoureiro podera realizar despesa indispensavel a
preservacdo do patrimOnio ou continuidade das atividades da comunidade, devendo
comunicar imediatamente ao Paroco e apresentar prestacao de contas detalhada.

Art. 32 As despesas deverdo ser apresentadas nas prestaces de contas mensais e anuais,
de forma clara, organizada e acessivel a comunidade e aos 6rgdos paroquiais
competentes.

Art. 33 O responsavel que autorizar ou realizar despesa irregular respondera
administrativa, civil e eclesialmente, conforme a gravidade da infracao.

CAPITULO VI: DA COMPROVACAO DE DESPESAS

Art. 34 Toda despesa realizada pela comunidade devera possuir comprovacgdo
documental iddnea, garantindo transparéncia, controle financeiro e correta aplicacdo dos
recursos da comunidade.

Art. 35 Constituem documentos validos para comprovacgdo de despesas:

| — nota fiscal ou cupom fiscal;

Il —recibo devidamente identificado;

I11 — comprovante bancério;

IV — boleto quitado;

V — contrato ou ordem de servico, quando necessario;

Art. 36 Os comprovantes de despesas deverao conter, sempre que possivel:

| — identificacdo do fornecedor ou prestador de servico;

Il — descricdo da despesa realizada;

I11 — data da operacéo;

IV — valor pago;

V —assinatura ou autenticacdo eletrénica, quando aplicével.



Art. 37 N&o serdo aceitas despesas:

| — sem documentacdo comprobatoria;

I —rasuradas ou ilegiveis;

Il — incompativeis com as finalidades pastorais e administrativas da comunidade;
IV — realizadas para fins pessoais ou particulares.

Art. 38 Em situacBes excepcionais, nas quais nao seja possivel apresentar nota fiscal ou
recibo formal, poderé ser admitida declaracéo escrita contendo:

| — descricdo da despesa;

I — justificativa da auséncia do comprovante formal;

Il — valor desembolsado;

IV — assinatura do responsavel;

V — aprovacao do Paroco ou do Conselho Econdmico Paroquial.

Art. 39 Todas as despesas deverdo ser registradas no livro-caixa ou sistema financeiro
da comunidade, acompanhadas dos respectivos comprovantes.

Art. 40 Os documentos comprobatdrios deverdo ser arquivados em ordem cronologica e
preservados pelo prazo definido pela legislacéo civil e pelas normas paroquiais (5 anos).

Art. 41 A Tesouraria Comunitaria devera zelar pela organizacao e disponibilidade dos
documentos financeiros para fins de fiscalizacdo, auditoria, prestacdo de contas e
consulta do Paroco e do Conselho Econémico Paroquial.

Art. 42 A auséncia injustificada de comprovacdo de despesas podera ensejar:

| — adverténcia;

Il — suspensdo da autorizacdo para movimentacao financeira;

Il — afastamento da funcao;

IV — responsabilizacao civil, administrativa e eclesiastica, quando cabivel.

CAPITULO VII - DO LIVRO-CAIXA

Art. 43 O Livro-Caixa é o instrumento oficial de registro e controle das movimentagdes
financeiras da comunidade, destinado ao acompanhamento das receitas, despesas e
saldos financeiros.

Art. 44 Toda entrada e saida de recursos devera ser registrada no Livro-Caixa de forma:
| —clara;

Il — legivel,

I11 — cronoldgica;

IV — precisa;
V — sem rasuras.

Art. 45 O Livro-Caixa podera ser mantido:

| — em formato fisico;



Il — em sistema eletronico autorizado pela Paroquia;
I11 — em ambos os formatos, quando necessario.

Art. 46 Cada langamento deveréa conter:

| — data da movimentacao;

Il — descricdo da receita ou despesa;

Il — identificacdo da origem ou destino do recurso;

IV — valor da operacao;

V — saldo atualizado;

VI — referéncia ao documento comprobatdrio correspondente.

Art. 47 As receitas deverdo ser registradas conforme sua natureza, especialmente:

| —dizimos;

Il — ofertas;

I11 — doacGes;

IV — promocdes e eventos;
V — outras contribuicdes.

Art. 48 As despesas deverdo ser langadas com a devida identificacdo de sua finalidade
pastoral, administrativa, litirgica, missionaria ou estrutural.

Art. 49 E vedado:

| — manter registros paralelos ndo autorizados;

I1 — omitir movimentacGes financeiras;

I11 — alterar lancamentos sem justificativa;

IV — efetuar rasuras que comprometam a transparéncia do controle financeiro.

Art. 50 Eventuais correcdes no Livro-Caixa deverdo:

| — preservar a informacdo original,
Il — conter justificativa;
111 — ser datadas e assinadas pelo responsavel.

Art. 51 O Tesoureiro é o responsavel direto pela atualizacdo e guarda do Livro-Caixa,
sem prejuizo da fiscalizacdo do Paroco e do Conselho Econdmico Paroquial.

Art. 52 O Livro-Caixa devera permanecer disponivel para:

| — prestacdo de contas;

I — auditorias;

I11 — fiscalizagdo paroquial,

IV — consultas autorizadas pelo Paroco.

Art. 53 Ao término de cada exercicio anual, devera ser realizado o fechamento
financeiro do Livro-Caixa, com apresentacdo do saldo final e arquivamento dos
respectivos documentos comprobatorios.



Art. 54 O Livro-Caixa constitui documento administrativo e eclesial de carater oficial,
devendo ser tratado com responsabilidade, zelo e espirito de transparéncia crista.

CAPITULO VIII: DOS EVENTOS E FESTEJOS DE PADROEIRO

Art. 55 Os eventos, festejos de padroeiro, quermesses e demais promog¢des comunitarias
possuem finalidade religiosa, evangelizadora, social e arrecadatéria, devendo ser
organizados em espirito de comunh&o, responsabilidade e transparéncia.

Art. 56 A realizacéo de eventos comunitarios dependera:

| — de aprovacgéo da coordenacgédo da comunidade;
Il — da autorizacdo do Paroco;
I11 — da observéncia das normas paroquiais, civis e de seguranca.

Art. 57 A Tesouraria Comunitaria devera acompanhar e registrar toda movimentacao
financeira relacionada aos eventos e festejos.

Art. 58 Antes da realizacdo do evento devera ser elaborado planejamento contendo:

| — previséo de receitas;

Il — previsdo de despesas;

Il — responséveis pelas atividades;

IV — definicdo de equipes de trabalho;
V — estimativa de prestacdo de contas.

Art. 59 Toda arrecadacao obtida durante os eventos devera:

| — ser contabilizada;

I — ser conferida por, no minimo, trés pessoas;

I11 — ser registrada no Livro-Caixa;

IV — ser depositada ou destinada conforme orientacéo paroquial.

Art. 60 As despesas relacionadas aos eventos deverdo possuir:

| —autorizacdo prévia,;

Il — registro financeiro;

Il — comprovantes iddneos;

IV — observancia aos principios da economicidade e prudéncia.

Art. 61 E obrigatoria a prestacdo de contas dos festejos e eventos comunitarios no prazo
estabelecido pela Paroquia (trés dias, apos o término), contendo:

| — total arrecadado;

Il —relacdo de despesas;

Il — saldo final;

IV — documentos comprobatérios.

Art. 62 A prestacdo de contas dos festejos de padroeiro devera ser apresentada:



| —ao Paroco, Secretaria Paroquial;
Il —ao Conselho Econémico Paroquial;
Il — & comunidade, de forma transparente.

Art. 63 Os recursos arrecadados nos eventos deverdo ser destinados:

| — & manutencdo da comunidade;

Il — as atividades pastorais;

I11 — as obras evangelizadoras e sociais;

IV — as necessidades paroquiais previamente definidas.

Art. 64 E vedado:

| — realizar movimentacdes financeiras paralelas;

Il — utilizar valores arrecadados para fins pessoais;

Il — omitir receitas ou despesas;

IV — promover eventos incompativeis com os valores cristdos e a disciplina da Igreja.
Art. 65 Os coordenadores, participantes, equipes de trabalho e membros da Tesouraria

responderdo solidariamente pela correta administracdo dos recursos arrecadados durante
0s eventos comunitarios.

Art. 66 Os festejos religiosos deverdo preservar o espirito evangelizador, a dignidade da
fé catolica, a fraternidade comunitaria e o respeito as orientacdes litlrgicas e pastorais
da Paroquia Nossa Senhora da Vitdria e S&o José.

CAPITULO 1X: DO ACOMPANHAMENTO DO CONSELHO DE ASSUNTOS
ECONOMICO PAROQUIAL

Art. 67 O Conselho Econémico Paroquial (CAE) exercerd acompanhamento, orientacéo
e fiscalizacdo das atividades financeiras das comunidades da Pardquia Nossa Senhora
da Vitoria e S&o José, em comunhdo com o Péroco.

Art. 68 Compete ao Conselho Econémico Paroquial:

| — acompanhar a administragdo financeira das comunidades;

Il — orientar os tesoureiros comunitarios quanto as normas administrativas e financeiras;
I11 —analisar prestacOes de contas e balancetes;

IV — promover a transparéncia e a correta gestao dos recursos da Igreja;

V — auxiliar o Paroco nas decisdes econdmicas e patrimoniais.

Art. 69 As Tesourarias Comunitarias deverdo manter permanente colaboragdo com o
Conselho Econdmico Paroquial, fornecendo:

| — relatorios financeiros;

Il — Livro-Caixa;

Il — comprovantes de receitas e despesas;
IV — extratos bancérios, quando houver;
V — demais documentos solicitados.

Art. 70 O Conselho Econémico Paroquial podera realizar:



| — visitas administrativas as comunidades;
Il — conferéncia documental,

Il — analise financeira periodica;

IV — orientagdes corretivas e preventivas;
V — auditorias internas, quando necessarias.

Art. 71 As comunidades deverdo apresentar suas prestacfes de contas nos prazos
estabelecidos pelo Conselho Econémico Paroquial e pelo Paroco.

Art. 72 Verificada irregularidade financeira ou administrativa, o Conselho Econémico
Paroquial devera:

| — comunicar imediatamente ao Paroco;

Il — solicitar esclarecimentos aos responsaveis;
Il — recomendar medidas corretivas;

IV — acompanhar a regularizacéo das pendéncias.

Art. 73 O Conselho Econdmico Paroquial podera recomendar ao Paroco:

| — suspensao de despesas;

Il — reorganizacdo administrativa da Tesouraria;

I11 — afastamento preventivo de responsaveis;

IV —adocdo de medidas administrativas e legais cabiveis.

Art. 74 O acompanhamento realizado pelo Conselho Econdmico Paroquial possui
carater:

| — pastoral,

Il — administrativo;
Il — preventivo;
IV — orientador;

V — fiscalizador.

Art. 75 As orientacOes emanadas pelo Conselho Econdmico Paroquial, aprovadas pelo
Paroco, deverdo ser observadas pelas Tesourarias Comunitarias.

Art. 76 O acompanhamento financeiro das comunidades devera ser exercido com
espirito de comunhdo eclesial, corresponsabilidade, ética, transparéncia e zelo pelos
bens da Igreja.

CAPITULO X: DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 77 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Paroco, ouvido o
Conselho Econdmico Paroquial.

Art. 78 Este Regimento poderd ser alterado mediante aprovacdo do Paroco e do
Conselho Econdmico Paroquial.



Art. 79 Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao oficial pela Paroquia
Nossa Senhora da Vitoria e S&o Jose.

Pardquia Nossa Senhora da Vitoria e S&o José

“Administrar com transparéncia e espirito evangélico ¢ servir ao Reino de Deus.”

Paroco

Vigario

Coordenacéo paroquial:

Coordenagéo:

Vice-coordenacao:




